INCI KENT SiTESI A ve D BLOKLARI YONETIMi

KAPICI iS ZAMAN PLANI

Hafta I¢i Saat
SABAH SERVISI (sadece inceden haber vermis olan A-D blok sakinlerine ekmek, gazete vb servisi yapmak) 07.00-07.40
TEMIZLIK (Asansorlerin i¢ kistm bakim ve temizligi ile binalarin giris kapisi civari ve merdiven baslarinin bakim ve temizligini yapmak.) 07.40-08.29
Ara dinlenme 08.30-08.59
BAHCE VEYA BINADAKI GENEL iSLER (yénetimce baskaca bir is verilmemis ise) 09.00-12.00
Ara dinlenme 12.01-13.59
BAHCE VEYA BINADAKI GENEL iSLER (yénetimce baskaca bir is verilmemis ise) 14.00-16.00
Ara dinlenme 16.01-17.59
BAHCE VEYA BINADAKI GENEL iSLER (yénetimce baskaca bir is verilmemis ise) 18.00-19.00
Ara dinlenme 19.01-21.29
EVSEL KATI ATIKLARI TOPLAMAK (Bagimsiz béliimlerin kapt oniinden) 21.30-22.00
PTT, ASAT, TEDAS vb. gorevlilerinin kendisine teslim ettigi mektup, fatura ve diger belgeleri derhal ilgili posta kutusuna yerlestirmek Derhal
Hidrofor, Su aritma, Asansor, Elektrik, Jenerator, Sihhi tesisat, flaclamaci vb. gibi bakim onarim gorevlilerinin binaya gelis ve gidislerini gozlemek, yaptiklar1 Derhal
hizmeti kontrol etmek, diizenledikleri belgeleri teslim almak, teknik miidahale ve is sonu¢ raporunu ilgili kisiye diizenletip teslim almak, yonetime tevdi etmek.
Her hangi bir nedenle kat malik ve kullanicilarinin kendisine verdikleri avansi (aidati) ilgili banka subesindeki yonetim hesabina, ilgili kisi adina teslim edip, is saati
dekontu ilgilisine teslim etmek. haricinde

Her Hafta Saat
Her hafta Pazartesi ve Sal giinii, bahge giris kapisi, bina giris kapisi, asansor icini ve kapilarini, merdivenleri, trabzanlari, korkuluklari temizlemek. 09.00-16.00

Her Aym ilk Haftas: Saat

Ay ilk haftasinin Persembe giinii, ¢atiyl, siginak ve depolari temizlemek. 09.00-16.00

Gorevli calisan kendi arzusu cercevesinde isbu kapici is zaman planini giin ve zaman olarak degistirilebilir. Degisiklikler isin geregi gibi yapilmasina mazeret teskil edemez.

Siginak, depo, bina ici, teras, bina dis duvar ve cit sinir1 ile bahgeye giris ¢ikis noktalari, foseptik logar kapaklari, elektrik pano ve trafolari, jenerator ile ana binalar ve bahge

ortak alanininda genel kontrol, gézetim, kollamak.




